
（代理人） （代理人）

住 所 住 所

氏 名 氏 名

生年月日 生年月日

（必要な番号を○で囲み，該当する欄を選択してください。） （必要な番号を○で囲み，該当する欄を選択してください。）

１　次の者の住民票（除票）を請求及び受領すること １　次の者の住民票（除票）を請求及び受領すること

  ☑私　□私の同一世帯員   □私　□私の同一世帯員

２　次の者の戸籍(除籍・原戸籍）を請求及び受領すること ２　次の者の戸籍(除籍・原戸籍）を請求及び受領すること

  □私　□私の配偶者・子・孫・父母・祖父母・同籍者   □私　□私の配偶者・子・孫・父母・祖父母・同籍者

３　次の者の戸籍の附票を請求及び受領すること ３　次の者の戸籍の附票を請求及び受領すること

  □私　□私の配偶者・子・孫・父母・祖父母・同籍者   □私　□私の配偶者・子・孫・父母・祖父母・同籍者

４　住民票記載事項証明を請求及び受領すること ４　住民票記載事項証明を請求及び受領すること

５　住民異動（引越し）の届出に関すること ５　住民異動（引越し）の届出に関すること

６　（　　　　　　　　　　　　　　　　　）を請求及び受領すること ６　（　　　　　　　　　　　　　　　　　）を請求及び受領すること

（委任者） （委任者）

住 所 住 所

氏 名 氏 名

生年月日 生年月日

電 話 電 話

新潟市東区下木戸１丁目４番１号

新潟市中央区学校町通１番町６０２番地１ 　

０２５－２２３－１０００

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

明・大・昭・平・令　　２　年　　２　月　　２日

柳都　一郎

明・大・昭・平・令　　　　　年　　　　月　　　 日

　

　私は上記の者を代理人と定め，次の権限を委任します。　私は上記の者を代理人と定め，次の権限を委任します。

明・大・昭・平・令 　　　　年　　　　月　　　　日

新潟　太朗

明・大・昭・平・令　　３　年　　１　月　　１日

　※この委任状は，委任者本人が自署するか，自署できない場合は
記名・押印（法人の場合は代表者印）してください。

　※この委任状は，委任者本人が自署するか，自署できない場合は
記名・押印（法人の場合は代表者印）してください。

委　　任　　状
令和  　　 年　　 　月　　　 日

委　　任　　状
令和 　　 年　　 　月　　　 日

記載例

柳
都

（

切

り

取

り

線

）

裏面の注意事項もあわせてご確認ください。

委任状を書いた日

代理人（窓口に行く人）の住所・氏名・
生年月日を，委任者（頼んだ人）が書
いてください。

委任したい手続きの番号・選択欄に

「○」や「✔」を入れてください。

【ご注意】

戸籍・戸籍の附票を請求する場合，交付請求書に，本籍・

筆頭者を正確に記入できなければ交付できません。

「委任者」は「代理人」に確実にお伝えください。

委任者欄は，委任者（頼んだ人）本人が記入してください。

委任者の印鑑（認印可）も，委任者本人が押してください。

ただし，委任者が氏名を手書きした場合，印鑑は不要です。
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・この書類は，住民票・戸籍関連手続のうち「住民基本台帳法」

「戸籍法」及び関係法令で定められている申請（届出）権者で

はない者が，申請権者からの委任を受けて申請（届出）行為を

行う際に，その委任を受けている「代理人」であることを証する

ものとして添付する書類です。

・この書類は「申請権者」(委任者)が記入してください。委任を

受けた者（代理人）が記入するものではありません。

・申請権者の意思に反し，委任状を偽造するなどして虚偽の

申請（届出）をした場合，法令に基づき処罰されます。

・代理人による申請（届出）の場合，法令等の定めるところによ

り，一部制限がある場合があります。詳しくは窓口にお問い合

わせください。

【制限の例】

「マイナンバー入りの住民票写し」を請求した場合，

申請権者の住所地宛てに郵送で交付します。

（代理人には窓口で直接交付できません）

・窓口では委任状のほか「代理人」の本人確認書類のご提示

（郵便による手続の場合は，同写しの添付）が必要です。

なお，証明書郵便請求の際，「パスポート（写し）」のみでは代

理人住所（送付先）の確認書類とはならないため，左記に例示

する書類（氏名と住所が記載されたものに限る）もあわせて添

付してください。

注意事項


