
（参考様式１） 

サテライト型看護小規模多機能型居宅介護事業所開設に係る 

【記載例】関係所管部署との協議・確認記録書 

法人名（申請予定者） 社会福祉法人 〇〇〇〇福祉会 

事業所名 看護小規模多機能ホーム 〇〇〇サテライト 

※協議内容等については、具体的に記入し、担当部署ごとに作成してください。 

※当該事業に係り協議等が必要な、全ての関係所管部署と協議・確認を行ってください。

協議・確認に係る関係法令等 建築基準法 

確認を行った法人担当者 介護 福子 

協議先部署（所属課・係名など） 建築行政課・〇〇〇係 

協 議 先 担 当 者 名 主査・〇〇・〇〇氏 確認方法 ☑窓口 □電話 □その他

必 要 な 手 続 き の 要 否 ☑要  □不要 手続き名称等 〇〇〇  

協

議

・ 

確

認

内

容

期日 協議・確認内容 
許認可等の見通し・ 

指導・指示事項など 

H２９．１０．１５ 
建築行政課窓口にて、計画図面等を提示の上、協議した

ところ、・・・・・・・・・・・・○○○○との回答を得た。 

・・・・・・・・までに、○○○○の

届出を行うこと 

※欄が不足する場合は、適宜追加してください。 

※具体的な協議内容等を記載して

ください。



（参考様式２） 

サテライト型看護小規模多機能型居宅介護事業所開設に係る 

【記載例】地域住民への説明・協議記録書 

法人名（申請予定者） 社会福祉法人 〇〇〇〇福祉会

事業所名 看護小規模多機能ホーム 〇〇〇サテライト

◎ 地域住民（隣接地権者をはじめ町内会又は所在自治会や周辺自治会）を対象に、地域の理解・協力が

得られるよう可能な限り事前に説明や協議を行い、内容等を具体的に記入してください。 

説

明

・ 

協

議

内

容

説明期日 相手方・人数 
説明方法および説明内容 

地域住民からの意見や要望など 

H２９．１１．１５

隣家○○氏 

隣家△△氏 

近隣住民○○人 

両隣の住宅並びに近隣住宅○○軒を訪問し、サテライト型看護

小規模多機能型居宅介護事業所を開設する旨の説明を行ったと

ころ、不在であった隣家宅を除き了承が得られた。 

H２９．１１．１６
△△自治会長○○氏

ほか○○人 

△△自治会長宅へ訪問し、サテライト型看護小規模多機能型居

宅介護事業所を開設する旨の説明を行ったところ、送迎時間な

どの確認及び車両の通行に関する説明を求められたため、その

場で理解が得られるよう再度説明を行い開設についての了承が

得られた。 

H２９．１１．１６
□□自治会長○○氏

ほか○○人 

□□自治会長宅へ訪問し、サテライト型看護小規模多機能型居

宅介護事業所を開設する旨の説明を行ったところ、概ね了解は

得られたものの、自治会内へ事業所についてチラシ等の回覧を

行うよう要望があった。回覧については、計画段階であり未確

定部分もあることから、詳細が決まり次第、行うことを説明し

了承を得た。 

H２９．１１．１７ 隣家○△氏 

留守であった隣家宅へ再度訪問し、サテライト型看護小規模多

機能型居宅介護事業所を開設する旨の説明を行ったところ、改

修工事に伴う騒音の発生状況について説明を求められた。夜

間・早朝時間帯にはあまり大きな音は出さないでほしいとの意

見があり、適切に対応する旨、説明したところ了承が得られた。

※欄が不足する場合は、適宜追加してください。 

※説明時に配布した資料等がある場合は、適宜添付してください。 

※できるだけ具体的な、説明内容

等を記載してください。


