
店舗販売業許可申請の際に提出が必要な書類一覧

提出書類
ダウンロード
様式の有無 注意事項等

1 店舗販売業許可申請書 ○

2 店舗平面図 －

次の設備等の位置を明示してください。
情報を提供するための設備、冷暗貯蔵設備（必要な場合）、
鍵のかかる貯蔵設備（必要な場合）、医薬品の陳列・貯蔵
設備、要指導医薬品又は一般用医薬品のリスク区分別の
陳列状況

3 登記事項証明書 －
・発行後６か月以内のもの
・申請者が法人の場合に添付が必要

4 参考様式２（薬剤師又は登録販売者の一覧表） ○

様式によらず、次の事項を記載した書類を添付しても
構いません。
店舗管理者並びに店舗管理者以外にその店舗で薬
事に関する実務に従事する薬剤師及び登録販売者
について、住所・氏名・週当たりの勤務時間数・薬剤
師名簿の登録番号又は販売従事登録番号・登録年
月日を記載した書類

5 雇用（勤務）証明書（参考様式） ○

・店舗管理者並びに店舗管理者以外にその店舗で薬
事に関する実務に従事する薬剤師又は登録販売者
に関しそれぞれ必要です。
・様式によらず、使用関係を証する他の書類を添付し
ても構いません。

6
管理者の実務従事証明書及び業務従事証明書
（参考様式）

○

①管理者が過去５年間のうち２年以上の従事経験が
ある登録販売者の場合に提出してください。
②過去５年間のうち１年以上の従事経験があり、か
つ、継続的研修及び追加的研修の修了がある登録販
売者の場合に提出してください。（研修終了証の写し
等を含む）
①②ともに様式によらず、業務経験及び実務経験を
証する他の書類を添付しても構いません。

7
管理者の実務従事確認書及び業務従事確認書
（参考様式）

○

①過去通算して１年以上の従事経験があり、かつ、過
去に店舗管理者又は区域管理者として従事した経験
がある登録販売者の場合に提出してください。
②過去通算して5年以上の従事経験があり、かつ、過
去通算して5年以上の研修の受講がある登録販売者
の場合に提出してください。（研修終了証の写し等を
含む）
①②ともに様式によらず、業務経験及び実務経験を
証する他の書類を添付しても構いません。

8 参考様式１（業務を行う体制の概要） ○

9 参考様式３－２（許可申請書に添付する書類） ○
様式によらず、「販売・授与する医薬品の区分」及び
「兼営事業の種類」を記載した他の書類を添付しても
構いません。

10
参考様式４－２（特定販売を行おうとする場合に添
付する書類）

○ 特定販売を行わない場合は提出不要

11
申請者（法人の場合、薬事に関する業務に責任を
有する役員）についての医師の診断書

－

申請者（申請者が法人であるときは、薬事に関する業
務に責任を有する役員）が精神の機能の障害により
業務を適正に行うに当たつて必要な認知、判断及び
意思疎通を適切に行うことができないおそれがある者
である場合のみ必要

【留意事項】

申請の際には、その店舗に勤務する薬剤師全員の薬剤師免許証原本及び登録販売者全員の販売従事登録
証原本を持参してください（管理者を含む）。申請時に窓口で原本を確認し、その場で返却します。


